4.6 Vorlage Personalvorschlag

Den Personalvorschlag unterbreiten
Die Interessenten haben den Beratungs- und Vermittlungsvertrag unterschrieben und du hast Personal bei deinen Partneragenturen angefragt. Dem Kunden leitest du den Personalvorschlag per E-Mail weiter. Ab hier muss es schnell gehen. Am besten den Personalvorschlag bei Gefallen am gleichen Tag zusagen. Hier ein Textvorschlag:

E-Mail-Betreff: Personalvorschlag Elzbieta Smorawinska 
Sehr geehrte/r Frau/Herr, anbei übersende ich Ihnen unseren Personalvorschlag für Ihre Mutter Ursula Keller: Elzbieta Smorawinska. 

KOSTEN 
Die Kosten für die Stelle zur Betreuung von Ursula Keller betragen 2.600, - € je Kalendermonat inkl. aller Lohnnebenkosten, Steuern und Versicherungen, A1 Bescheinigung, Betriebshaftpflicht des entsendenden Betriebes. Die Reisekosten bis zum internationalen Linienbusbahnhof werden separat mit 75 € pro Strecke in Rechnung gestellt. Die meisten Agenturen nutzen sogar einen kostenlosen Minibustransfer bis vor die Haustür. Bitte beachten Sie, dass anfallende Zuschläge für bundeseinheitliche Feiertage hinzukommen. 
alternativ
Der Tagessatz beträgt pro Tag der Betreuung 90,00 € inkl. Reisekosten. Die Abrechnung erfolgt monatlich tagesgenau. 

ANREISE 
Der Anreisetermin kann individuell geplant werden Anfang Januar, z.B. 03.01.20XX.
Der Anreisetermin ist der 05.01.20XX

ABREISE 
Der geplante Aufenthalt beträgt 2 bis 3 Monate. 
Der geplante Abreisetermin ist der 05.03.20XX. 

WEITERES VORGEHEN 
Wir bitte um eine schnelle Rückmeldung, ob diese Betreuungskraft Ihnen zusagt. 

Mit freundlichen Grüßen
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