4.5 Vorlage Agentur anfragen  

Die Partneragentur anfragen
Der Interessent hat den Beratungs- und Vermittlungsvertrag unterschrieben und du suchst Personal. Dazu fragst du mit dem vollständig (!) ausgefüllten Fragebogen die Partneragentur per E-Mail an. Das geht relativ formlos oder bei Bedarf mit einer ausführlicheren Beschreibung der Stelle. Hier ein Textvorschlag:

1. Anfrage
Hallo liebe Karolina, liebes Team,
anbei übersende ich Euch eine neue Anfrage von uns. Die Familie wünscht eine Anreise schnellstmöglich / in der KWXX / ist flexibel. 
Optional: Die Stelle hat folgende Besonderheiten: die Tochter bringt regelmäßig einen Hund mit / der Sohn aus dem Ausland kommt nächsten Monat für 3 Wochen zu Besuch / die Seniorin muss nochmal ins Krankenhaus von .. bis. / etc.
Bitte übersendet uns Personalvorschläge.
Für Rückfragen stehe ich gern zu Verfügung.
Mit freundlichen Grüßen,

2. Nachfassen
Hallo liebe Karolina, liebes Team,
ich hatte Euch gestern eine Anfrage übersendet und noch keine Antwort erhalten. Wir suchen dringend eine Betreuungskraft für die Stelle. Wie sieht es bei Euch aus?
Viele Grüße,

3. Bestätigen
Hallo liebe Karolina, liebes Team,
wir bestätigen den Personalvorschlag. Die Kunden sind mit der Betreuungskraft Vorname Nachname einverstanden und wünschen sich ihre Anreise am XX.XX.20XX. 
Viele Grüße,

4. Absagen
Hallo liebe Karolina, liebes Team,
vielen Dank für den Personalvorschlag Vorname Nachname. Leider hat sich die Familie für eine andere Betreuungskraft / Agentur / Einrichtung entschieden. 
Viele Grüße,
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