4.10 Vorlage Planung der Wechsel 

Eine Wechselkraft anfordern
Die erste Betreuungskraft reist in ca. 14 Tagen ab. Wenn die Partneragentur noch keinen Personalvorschlag gesendet hat, muss dieser nun aktiv angefordert werden. Die Einholung der Bestätigung des Kunden funktioniert wir beim ersten Personalvorschlag. Hier ein Textvorschlag:

1. Anfrage der Wechselkraft
Hallo liebe Karolina, liebes Team,
beim Kunden Vorname Nachname findet der Wechsel am XX.XX.20XX. statt. Könnt ihr uns bitte Personalvorschläge für den Wechsel übersenden? 
Wir die aktuelle Betreuungskraft Vorname Nachname auf die Stelle zurückkehren?
Vielen Dank.
Mit freundlichen Grüßen,

2. Personalvorschlag an Kunde senden
Sehr geehrter Herr/Frau,
anbei erhalten Sie das Personalprofil von Vorname Nachname. Wir schlagen Sie als Wechselkraft für Vorname Nachname vor. Herr/Frau kann von XX.XX.20XX bis XX.XX.20XX. bleiben.  Danach wird Herr /Frau Vorname Nachname auf die Stelle zurückkehren. 
Für Rückfragen stehe ich gern zu Verfügung.
Viele Grüße,

3. Personalvorschlag Partneragentur bestätigen
Hallo liebe Karolina, liebes Team,
wir bestätigen die Anreise von Betreuungskraft Vorname Nachname. 
Viele Grüße,

4. Reisedaten anfordern
Hallo liebe Karolina, liebes Team,
wir haben den Wechsel für den Kunden Vorname Nachname am XX.XX.20XX. geplant. Könnt ihr uns bitte die Reisedaten übersenden? 
Vielen Dank. 
Viele Grüße,
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